
Backoffice Mitarbeiter

BEWERBEN

Die GVS Group ist der internationale Spezialist für Edelmetalle.
Verstärken Sie unser Team als Backoffice Mitarbeiter in Wattens.
Wir freuen uns auf Ihre Flexibilität, Kreativität und Eigenständigkeit.

Social Media

Sie haben Fragen?

GVS Austria e.U.
Roman Uhrin

jobs@gvs-bullion.com
www.goldvorsorge.at

- Koordination: Als Schnittstelle zwischen den verschiedenen Abteilun gen stellen Sie 
den korrekten Ablauf des Tagesgeschäfts sicher. Nach der Einschulung erhalten Sie 
Verantwortung in den verschiedenen Bereichen.
- Prüfaufgaben: Zu Ihren Aufgaben zählen Vorbereitsungsarbeiten für die
verschiedenen Abteilungen, regelmäßige Prüfung aktualisierter Daten sowie
Abstimmungsarbeiten.
- - Sicherheit: Sie sind im ständigen telefonischen Kontakt mit unserem internationalen 
Team. Sie überprüfen regelmäßig die Sicherheitsstandards und sind für Freigaben
verantwortlich.

Ihre Aufgaben:

- Qualifikation: Sie verfügen über eine Matura, HAK-Matura ist von Vorteil.
- Sprachen: Gute Deutschkenntnisse sind Grundvoraussetzung. Weitere Sprachen 
sind von Vorteil.
- Persönlichkeit: Eine genaue Arbeitsweise und ein gutes Zahlenverständnis zeichnet 
Sie aus. Durch Ihre soziale Kompetenz finden Sie schnell Anschluss im Team.
- Microsoft Office: Sie sind geübt im Umgang mit Excel und Word.

Das bringen Sie mit:

- Knowhow: Sie erwartet eine intensive Einschulung zu allen Aufgabenbereichen. Bei 
uns erlernen Sie im Learning-by-doing System selbstständiges kaufmännisches
Handeln.
- Team: Ein junges und hochmotiviertes Team empfängt und unterstützt Sie bei Ihrem 
Einstieg.
- Sicherheit: Edelmetall begleitet die Menschheit seit rund fünf Jahrtausenden. Gerade 
in turbulenten Zeiten bieten wir Ihnen einen Arbeitsplatz als echte Krisensicherheit.
- Karrieremöglichkeiten: - Karrieremöglichkeiten: Führungspositionen besetzen wir aus den eigenen Reihen.

BEWERBEN

Wir bieten:

Bewerben Sie sich jetzt. Für diese Position planen wir eine Vollzeitbeschäftigung mit
40h pro Woche. Das Bruttomonatsgehalt beträgt EUR 2.400,- inklusive Pauschale. 
Eine etwaige Überzahlung ist abhängig von Erfahrung und Fähigkeiten. Senden Sie uns Ihre
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in PDF-Form. 
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https://open.spotify.com/show/0ecQOBJeDLU23yCgMNLtvB
https://www.instagram.com/accounts/login/?next=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fgvsbachheimer%2F

